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Informatii personale

Nume / Prenume

Adresa(e)
Telefon

E-mail(uri)
Nationalitate(-tati)
Data nasterii

Sex
Experienta profesionala

Perioada
Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati
principale

Numele si adresa angajatorului

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Perioada

Functia sau postul ocupat

Bichel-Tene Andreea Nicoleta

=

Romana

Feminin

10.02.2022 — Prezent
Manager de Program

Elaborarea si actualizarea periodica a rapoartelor financiare ale
programului;

Adaptarea continua a procedurilor in functie de progresul
programului;

Servirea ca punct de contact central pentru toate partile interesate;
Colaborarea strinsa cu partenerii i participantii pentru asigurarea
respectarii termenelor de livrare;

Coordonarea si gestionarea schimbarilor de pe parcursul unui proiect.

UiPath Romania, Bucuresti
Administrarea afacerilor (Project Management), sectorul economic

17.11.2018 — 8.02.2022
Manager de Program



Activitati si responsabilitati
principale

Crearea si revizuirea rapoartelor de cheltuieli lunare, semestriale si
anuale de la nivelul proiectului;
- Actualizarea proceselor curente, in functie de gradul in care se afla
proiectul;
- Punct principal de contact pentru partile implicate;
- Lucrul indeaproape cu furnizorii si clientii pentru livrarea in timp util
a tuturor etapelor proiectului;
- Asigurarea si organizarea tuturor activitatilor logistice pentru
evenimentele si trainingurile interne globale;
- Asistenta la fata locului pentru trainingurile din Statele Unite si Europa.

Numele si adresa angajatorului Microsoft Romania, Piata Presei Libere, nr. 3, Bucuresti

Tipul activitatii sau sectorul de = Administrarea afacerilor (Project Management), sectorul economic

activitate
Perioada 01.06.2015 - 06.06.2017
Functia sau postul ocupat =~ Agent de Turism

Activitdti si responsabilitati = -
principale = -

Emiterea si Inregistrarea facturilor in sistem;

Transmiterea (lunard) catre departamentul de contabilitate a facturilor si
extraselor de cont;

- Efectuarea de plati din conturile agentiei catre cele ale furnizorilor

- Oferirea de consultanta turistilor;

- Corespondenta pe mail in relatia cu furnizorii

- Operarea sistemelor de rezervari;

- Emiterea de asigurari medicale pentru calatorie

- Crearea de afige cu ofertele agentiei;

- Adaugarea de oferte n site-ul agentiei si eventuale modificari necesare.

Numele si adresa angajatorului = Peter Express (Happy Tour), Bd. Magheru, nr. 32-36, Bucuresti

Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Perioada

Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati
principale

Numele si adresa angajatorului
Tipul activitatii sau sectorul de

activitate

Perioada

Functia sau postul ocupat

Activitati si responsabilitati
principale

Numele si adresa angajatorului

Turism, sectorul tertiar

07.09.2012 — 04.06.2015
Organizator sala restaurant si ospatar (chelner)

- Interactiunea cu clientii;
- Organizarea salonului Tn mod optim;
- Respectarea termenelor limita.

G&G International, Calea Victoriei, nr. 63, Bucuresti

Turism, sectorul tertiar

15.03.2010 — 04.04.2011
Distribuitor de ziare Kaufland

Receptionarea materialelor publicitare - coordonarea in perimetrul ales al

distribuirii pliantelor

Kaufland Barbu Vacarescu, Bd. Barbu Vacarescu, Bucuresti (Romania)



Tipul activitatii sau sectorul de
activitate

Educatie si formare

Perioada
Calificarea/diploma obtinuta

Disciplinele principale
studiate/competentele
profesionale dobandite

Perioada
Calificarea/diploma obtinuta

Disciplinele principale
studiate/competentele
profesionale dobandite

Numele si tipul institutiei de
invatamant/furnizorului de
formare

Rezultate representative
obtinute

Participari la conferinte

Proiecte de cercetare

Premii si distinctii
Membru Tn comitete de

organizare sau stiintifice ale
unor conferinte studentesti

Membru in organizatii
profesionale

Activitati sociale si culturale

Logistic

Academia de Studii Economice din Bucuresti

Master Administrarea Afacerilor Comerciale in cadrul Facultatii de Business
si Turism

2020 - 2025
Diploma Doctorat — Admnistrarea Afacerilor Comerciale
Leadership

2017 - 2019
Diploma Masterat — Admnistrarea Afacerilor Comerciale

Managementul operatiunilor in comert, Tehnici de negociere, Sisteme
informatice 1n afaceri, Geopolitica, Finante, Engleza etc.

Academia de Studii Economice din Bucuresti

French Rendez-Vous Tourism Development 2016 in Viena
Facebook For Tourism 2017

Cercetare privind dezvoltarea turismului festivalier din Bucuresti (2017)

Cercetare privind falsificarea produselor cosmetice comercializate Th Romania
(2019)

Membru fondator al Corului USASE

Voluntar in cadrul Asociatiei Caritas, Bucuresti in cadrul proiectului
»Fighting against human trafficking”

Voluntar la Ministerul Educatiei Nationale in cadrul proiectului EVRICA
avand ca obiectiv principal sprijinirea comunitatilor rurale

Project Management Institute



Alte rezultate

Aptitudini si competente
personale

Limba materna

Limbi straine cunoscute

Autoevaluare
Nivel european (*)

Engleza
Spaniola

Araba

Competente si abilitati sociale

Competente si aptitudini
organizatorice

Studiez de la varsta de 12 ani violoncelul si pianul, iar pe parcursul timpului
am sustinut in cadrul orchestrei liceului George Enescu, concerte la Ateneul
Roman gi Sala Radio.

Certificate eliberate de cétre Project Management institute:

Creating a Positive Customer Experience

Learning Program Management

Developing your Emotional Intelligence

1) Communication Foundations
gg Leading Yourself

4) Lean Six Sigma Foundations
gg Developing Business Acumen
% Strategic Thinking

9

Working with Difficult People

Certificate eliberate de catre National Association of State Boards of

Accountancy:

1) Being an effective Team Member
2) Lean Six Sigma Foundations
3) Organizational Thought Leadership

Romana

Engleza, Spaniola, Araba

ingelegere

Vorbire

Scriere

Ascultare

Citire

Participare la
conversatie

Discurs oral

C1 nivel avansat C1

nivel avansat

C1 nivel avansat

C1 nivel avansat

C1 nivel avansat

nivel nivel nivel nivel nivel
B2 intermediar B1 intermediar Bl intermediar Bl intermediar Bl intermediar
A2 nivel A2 nivel A2 nivel elementar| A2 nivel elementar A2 nivel elementar
elementar elementar

(*) Cadrului european comun de referinta pentru limbi

- Lucrul in echipa de-a lungul anilor petrecuti in campul muncii;

- Bun pedagog prin cursuri predate de violoncel si pian;

- Foarte bune abilitati de comunicare si de lucru in conditii de stres;

Organizarea de traininguri intre 6 si 100 de participanti in cadrul locului de
muncd, implicand si asistenta la fata locului pentru training-urile din SUA si

Europa.



http://europass.cedefop.europa.eu/LanguageSelfAssessmentGrid/ro

Competente si aptitudini de = Utilizator experimentat Microsoft office (Excel, PPT, Word, Outlook,
utilizare a calculatorului ~ OneNote), Visio, Azure, SAP Compass, SAP SuccessFactors, SharePoints,
Baze de date.

Permis de conducere = -






